
Nutzung von künstlicher Intelligenz im
Arbeitsalltag

BFD AZAV 🤖 KI

Beschreibung

Künstliche Intelligenz ist längst kein Spezialthema mehr, sondern prägt zunehmend die tägliche Arbeit in

Büro, Verwaltung, Kundenservice und vielen weiteren Bereichen. Dieses Modul vermittelt praxisnah, wie

KI-Anwendungen im Alltag sinnvoll genutzt werden können – von der Texterstellung über

Terminorganisation bis hin zu Datenanalysen. Teilnehmende lernen, KI als Unterstützung einzusetzen,

Arbeitszeit zu sparen und die Qualität der Ergebnisse zu steigern. Der besondere Mehrwert liegt darin,

dass jede/r Beschäftigte unabhängig von Position oder Fachrichtung profitiert, da KI-gestützte

Anwendungen branchenübergreifend Einzug halten.

Inhalte / Aufbau

KI-Anwendungen im Arbeitsalltag nutzen

Den persönlichen Arbeitsplatz durch KI-Unterstützung entlasten

Weitere Details

Aspekt Details

Dauer 78 Stunden (104 Unterrichtseinheiten)

Zielgruppe
Jede/r Mitarbeiter/in mit digitalen Arbeitsanteil , Gewerbliche und

Kaufmännische Fachkräfte

Voraussetzungen Gute Deutschkenntnisse auf B2-Niveau; Computer mit Internetzugang
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Aspekt Details

Lehrformat Online / Live Online / Betreut

Beginn Anfang / Mitte des Monats (nicht an Wochenenden & Feiertagen)

Förderungen
Bis zu 100%ige Kostenübernahme mit dem Bildungsgutschein der Agentur

für Arbeit. Maßnahmennummer: 093/073/2025
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