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AZAV N Digitalisierung

M Beschreibung

Im Arbeitsalltag nimmt die Bedeutung digitaler Anwendungen stetig zu. Dieses Modul vermittelt praxisnah,
wie moderne Tools sicher genutzt werden kénnen, um Arbeitsprozesse zu vereinfachen und effizienter zu
gestalten. Teilnehmende lernen, Dokumente, Kommunikation und Organisation digital zu steuern und
dadurch Zeit zu sparen sowie Fehlerquoten zu senken. Das Modul schafft die Grundlage, um im digitalen
Wandel handlungsfahig zu bleiben und neue Technologien souveran einzusetzen.

8 Inhalte / Aufbau

[ .~ Digitale Tools sicher anwenden

[ .~ Produktivitat durch Technik steigern

® Weitere Detalils

Aspekt Details

Dauer 63 Stunden (84 Unterrichtseinheiten)

Zielgruppe Kaufmannische Mitarbeiter/in

Voraussetzungen Gute Deutschkenntnisse auf B2-Niveau; Computer mit Internetzugang
Lehrformat Online / Live Online / Betreut

Beginn Anfang / Mitte des Monats (nicht an Wochenenden & Feiertagen)
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Aspekt Details

Bis zu 100%ige Kosteniibernahme mit dem Bildungsgutschein der Agentur

Forderungen ]
far Arbeit. MaRnahmennummer: 093/073/2025
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